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Autokorrektur
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Autokorrektur nutzen

Sie offnen Ihr Outlook.
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Sie gehen unter Datei und folgen den weiteren Anweisungen.

[ e
&

Neue Neue
E-Mail Elemente v

Allgemein

vl @

Kalender

Personen

Neu
Jo Optionen

s

Ungelesene E-Mail
Posteingang
Gesendete Element]
Junk
00_TO DO

» E-Mail Archiv
Junk
Junk-E-Mail
Postausgang
RS5-Feeds
Sent
Trash

> Suchordner

» mail.e-campus@

» a.khom@ankh.a

» office@ankh.at

Sprache

Erleichterte Bedienung

Erweitert

Mentband anpassen

Symbolleiste fur den Schnellzugriff
Add-Ins

Trust Center

e Andern Sie die Einstellungen fur von Ihnen erstellte und empfangene Nachrichten.

Nachrichten verfassen

Editoroptionen...

j Andern Sie die Bearbeitungseinstellungen fur Nachrichten.

Nachricht in diesem Format verfassen: | HTML -

Vor dem Senden immer die Rechtschreibung priifen

abc

Originalnachricht bei Antworten und Weiterleitungen ignorieren

@ Erstellen oder andern Sie Signaturen fur Nachrichten.

A

Outlook-Bereiche

Verwenden Sie Briefpapier, um Standardschriftart und Formatvorlagen sowie Farben

und Hintergriinde zu andern. (T (e ) ST G- ‘

Passen Sie die Art an, in der Elemente bei Verwendung des Lesebereichs als gelesen markiert
werden,

Nachrichteneingang

)

Beim Eintreffen neuer Nachrichten:

[] Sound wiedergeben

I:| Kurzzeitig den Mauszeiger verdndern
Briefumschlagsymbol in der Taskleiste anzeigen
[[] Desktopbenachrichtigung anzeigen

Unterhaltungen aufraumen

[+]

°|| Rechtschreibung und AutoKorrektur... ‘lh |
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Editoroptionen ? X

Dokumentpriifung a\/bc Geben Sie an, wie der Inhalt der E-Mails von Outlook karrigiert und formatiert werden soll. (<]

Erleichterte Bedienung

AutoKorrektur-Optionen
Erweitert

Geben Sie an, wie der Text wahrend der Eingabe von Outlook korrigiert und formatiert werden soll. | AutoKorrektur-Optionen...

Bei der Rechtschreibkorrektur in Microsoft Office-Programmen

Warter in GROSSBUCHSTABEN ignorieren
‘Waorter mit Zahlen ignorieren

Internet- und Dateiadressen igngrieren
Wiederholte Warter kennzeichnen

Deutsch: Neue Rechtschreibung verwenden
] GroBbuchstaben behalten Akzent

] vorschlage nur aus Hauptwérterbuch

Benutzerworterblicher...

Franzasische Modi: | Traditionelle und neue Rechtschreibung ~

Bei der Rechtschreibkorrektur in Outlook

Rechtschreibung wéhrend der Eingabe dberpriifen
1 Grammatikfehler wahrend der Eingabe markieren

Haufig

Wahlen Sie aus, welche Uberpriifungen der Editor beziiglich Grammatik und Empfehlungen zum Sprachgebrauch ausfiihren soll.
Schreibstil - Einstellungen...
E-Mail erneut Gberprafen

-

| OK ‘ | Abbrechen
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AutoKorrektur: Deutsch (Deutschland) ? >
Autokorrektur  Math. Autokorrektur  AutoFormat wahrend der Eingabe  AutoFormat  Akfionen
Schaltflachen fir AutokKorrektur-Optionen anzeigen
ZWei GRoBbuchstaben am WOrtanfang korrigieren Ausnahmen...

|:| Jeden Satz mit einem GroBbuchstaben beginnen

|:| Jede Tabellenzelle mit einem GroBbuchstaben beginnen
Wochentage immer grofischreiben

Unbeabsichtigtes Verwenden der fESTSTELLTASTE korrigieren

Wahrend der Eingabe ersetzen

Ersetzen: Durch: Mur Text Formatierten Text
| LG o |Liebe Griife é
I-.
LG Liebe Griife PN
Libe Liebe
Liestung Leistung
Lizentz Lizenz
Luete Leute
M4 Mitarbeitertinnen
macen machen W
Ersetzen Ldschen

Automatisch Vorschlage aus dem Warterbuch verwenden

e Ok Abbrechen

Sie tippen nun LG
Machen danach ein Leerzeichen

Ihre Office-Programme (Outlook, Word, Excel und Powerpoint) schreiben den von Ihnen
eingegebenen Text - Liebe GriiBe
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